COMUNE DI CASTELLETTO SOPRA TICINO

PROVINCIA DI NOVARA
28053 - Piazza F.lli Cervi, 7 - P.I. 00212680037

P.E.C.:castellettosopraticino@pec.it
Cod. IPA c_c166

Decreto del Sindaco n. 7 del 16.02.2026

OGGETTO: Nomina del Responsabile della gestione documentale e della conservazione.

IL SINDACO

Richiamati:

il D. Lgs. 07/03/2005 n. 82 recante il “Codice del’Amministrazione Digitale” (CAD) e in
particolare I'art. 44;

il D. Lgs. 30/03/2001 n. 165 recante “Norme generali sull’'ordinamento del lavoro alle dipendenze
delle amministrazioni pubbliche”, ed in particolare I'art. 19, comma 6, recante la disciplina degli
incarichi di funzioni dirigenziali;

l'art. 61 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 che dispone per le pubbliche amministrazioni
listituzione, all'interno delle aree organizzative omogenee identificate, di un apposito servizio
per la tenuta del protocollo informatico, dei flussi documentali e degli archivi, da affidare a un
dirigente 0 a un funzionario in possesso di idonei requisiti professionali o di professionalita
tecnico-archivistica acquisita a seguito di processi di formazione definiti secondo la disciplina
vigente;

lart. 44, comma 1-bis del CAD, il quale dispone che il sistema di gestione dei documenti
informatici delle pubbliche amministrazioni sia gestito da un responsabile che operi d’intesa, fra
gli altri, con il responsabile per la transizione digitale di cui allart. 17 del CAD e con il
responsabile del sistema di conservazione dei documenti informatici, nella definizione e
gestione delle attivita di rispettiva competenza;

I'art. 44 comma 1-quater del CAD, il quale dispone che per il responsabile della conservazione,
che opera d’intesa con il responsabile del trattamento dei dati personali, con il responsabile
della sicurezza, con il responsabile dei sistemi informativi e con il responsabile della gestione
documentale, effettui la conservazione dei documenti informatici secondo quanto previsto
all’articolo 34, comma 1-bis;

le Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici, adottate
da AGID con determinazione n. 407/2020 concernenti la formazione, protocollazione, gestione
e conservazione dei documenti informatici che definiscono i compiti del responsabile della
gestione documentale e il ruolo del responsabile della conservazione;

Premesso che il Comune di Castelletto Sopra Ticino si articola in una unica Area Organizzativa
Omogenea;

Atteso che in attuazione a quanto sopra si rende necessario provvedere ad individuare il
Responsabile della gestione documentale ed il Responsabile della conservazione per I'unica Area
Organizzativa Omogenea;

Dato atto che al Responsabile dalla gestione documentale sono demandate le seguenti incombenze:
a) la predisposizione dello schema del manuale di gestione;
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b) la predisposizione del piano per la sicurezza informatica relativo a tutto il flusso documentale
con riferimento alle misure minime di sicurezza previste dal codice per la protezione dei dati
personali. Tale attivita deve essere svolta in collaborazione ed intesa con gli altri soggetti
individuati dalle regole tecniche e quindi il responsabile della conservazione, il responsabile dei
sistemi informativi, il responsabile del trattamento dei dati personali;

c) la definizione e I'applicazione di criteri uniformi di trattamento del documento informatico con
particolare riguardo a:

» comunicazione interna tra le aree organizzative omogenee
» classificazione
» archiviazione;

d) la formazione del pacchetto di versamento e quindi del transito del documento del sistema di

conservazione.

Considerato che, in relazione al ruolo centrale del Responsabile della gestione documentale

nell’organizzazione del sistema di gestione documentale e della successiva responsabilita in ordine

alla concreta attuazione del manuale di gestione documentale, occorre che il Responsabile in

argomento sia in possesso di competenza:

1. di natura giuridica, considerato che il manuale di gestione documentale ha comunque natura
regolamentare;

2. conoscenza dell’organizzazione dell’Ente e delle eventuali criticita per quanto attiene le risorse
umane e strumentali;

3. capacita di condivisione delle scelte con gli altri soggetti coinvolti nellorganizzazione della
gestione documentale.

Ritenuto che il Responsabile della gestione documentale debba essere individuato all’interno
del’Ente a livello apicale, potendo eventualmente avvalersi, per quanto concerne gli aspetti
eminentemente tecnico informatici, di un supporto esterno;

Atteso, tuttavia, che il nominando Responsabile non & in possesso di competenze informatiche e
specialistiche nella materia di che trattasi e che comunque, all'interno dell’Ente, nessun dipendente
possiede le specializzazioni di cui sopra, al predetto dovranno essere assicurati strumenti e
consulenze idonee ad adempiere ad eventuali obblighi inerenti la materia oggetto del presente
provvedimento, estranea alla sua competenza;

DECRETA

1. Di nominare quale Responsabile della gestione documentale e Responsabile della
conservazione di questo Comune, articolato in unica Area Organizzativa Omogenea, il Dott.
Davide Simonini, Responsabile dell Area Amministrativa Demografica al quale sono demandate
le competenze e gli adempimenti previsti dalle regole tecniche per il protocollo e per la
conservazione documentale.

2. Di dare atto che al predetto Responsabile dovranno essere assicurati gli strumenti e le
consulenze idonee ad adempiere ad eventuali obblighi inerenti la materia oggetto del presente
provvedimento, estranea alla sua competenza.

3. Didare atto che la presente nomina non da luogo alla percezione di compensi accessori.

Castelletto Sopra Ticino, 16 febbraio 2026

IL SINDACO
Massimo Stilo
f.to digitalmente ai sensi dell’art. 21 del D. Lgs. 82/2005

PER RICEVUTA:



